
 
 
 

Checkliste Betriebseröffnung 
 

Anlaufstellen  erledigt 

Gewerbeaufsichtsamt 
Informationen über gewerberechtliche Auflagen 
einholen 

 

Handwerkskammer Antrag auf Eintragung in die Handwerksrolle (Er-
öffnungsdatum, beglaubigte Kopie Meisterbrief) 

 

Gewerbeamt 
 

Gewerbeanmeldung  

Innung Anmeldung bei der Innung, freiwillig  

Handelsregister 
Anmeldung ins HR falls das Unternehmen einge-
tragen werden soll. 

 

Agentur für Arbeit 

Mitteilung der Betriebseröffnung, wenn Mitarbei-
ter beschäftigt werden. 
Evtl. freiwillige Arbeitslosenversicherung für Selb-
ständige abschließen (Frist: innerhalb eines Mo-
nats nach Gründung!) 

 

Arbeitssicherheit 

Ab einem Mitarbeiter muss das Unternehmen ar-
beitstechnisch und arbeitsmedizinisch betreut 
werden. 
Informationen sind über die Berufsgenossenschaft 
oder die HWK erhältlich 

 

Banken/Sparkassen 
Konditionen bei unterschiedlichen Banken/ Spar-
kassen einholen 
Geschäftskonten eröffnen 

 

Berufsgenossenschaft 
Mitteilung der Betriebseröffnung (evtl. Pflichtmit-
gliedschaft für Unternehmer) 

 

Deutsche Post Anmeldung bei der Post  

Entsorgungs-                  
unternehmen 

Anmeldung beim Entsorgungsunternehmen der 
Abfallbeseitigung 

 

Finanzamt 
Mitteilung der Betriebseröffnung, um Steuer-
nummer zu erhalten  

 

Geschäftsformulare 
Geschäftsformulare drucken 
Bankverbindung und Steuernummer angeben 

 

Kraftfahrzeuge 
Anmeldung bei zuständigen Stellen (Zulassungs-
stelle, Finanzamt, Versicherungen) 

 

Kunden 

Kontaktaufnahme zu Kunden (mit Datum der Be-
triebseröffnung) über Werbung mit Annoncen o-
der Flyern, pers. Ansprache, Sonderkonditionen 
bieten etc. 

 

Lieferanten 
Kontaktaufnahme zu Lieferanten  
Konditionen vereinbaren (Zahlungsbedingungen, 
Vertragsbestandteile, Sondervereinbarungen, etc.) 

 

Mietobjekte 

Mietvertrag abschließen  
Falls schon ein Mietverhältnis besteht, abklären ob 
Gewerbe im Haus betrieben werden darf und im 
Mietvertrag aufnehmen. 

 

  



 
 
 

  

Mitarbeiter 

Arbeitsverträge abschließen. Anmeldung der Mit-
arbeiter bei der  
- Krankenkasse 
- Berufsgenossenschaft  

 

persönliche Krankenversi-
cherung 

Mitteilung an persönliche Krankenversicherung 
(private oder gesetzliche Krankenversicherung) 

 

persönliche Renten-
versicherung 

Mitteilung an zuständige Versicherungsanstalt  
Versicherungspflichtig sind Unternehmer, die in 
einem zulassungspflichtigen Handwerk der Anlage 
A der Handwerksordnung tätig sind und die 
handwerksrechtliche Qualifikation besitzen. In den 
ersten 3 Jahren kann der Regelbeitrag auf Antrag  
halbiert werden. Eine komplette Befreiung könnte 
beantragt werden, wenn bereits 18 Jahre Beiträge 
abgeführt wurden. Eventuell besteht auch die 
Möglichkeit, lediglich Pflichtbeiträge zu entrich-
ten. Diese sichern den Rentenanspruch auf Er-
werbs- und u. U. Berufsunfähigkeit. 

 

persönliche Unfall-        
versicherung 

private Unfallversicherung abschließen 
Beiträge und Leistungen einer Unfallversicherung 
mit den Beiträgen der Berufsgenossenschaft ver-
gleichen. 

 

Sach-, Rechtsschutz-, Be-
triebshaftpflicht- sonsti-
ge Versicherungen 

Konditionen bei unterschiedlichen Versicherungen 
einholen 
Versicherungsverträge abschließen 

 

Steuerberater 
www.bstbk.de 
 

Steuerberater suchen, der langfristig das Unter-
nehmen betreuen soll (Jahresabschluss, Lohn/ Ge-
haltszahlungen, etc.) 
Tipp: an jedem 3. Donnerstag im Monat, 13-17 
Uhr, kostenfreie Erstauskünfte durch einen Steu-
erberater bei der HWK 
Anmeldung unter: 0180-549 57 82 

 

Telefonunternehmen Anmeldung von Betriebstelefon   

Versorgungs-
unternehmen 

Anmeldung beim Versorgungsunternehmen von 
Strom, Gas, Wasser 

 

 
Broschüren zum Thema Existenzgründung finden Sie im Internet unter www.bmwi.de 
(„Starthilfe“) und unter „www.isb.rlp.de“ („Die ersten sieben Schritte...“), die Sie als pdf-
Datei jeweils auch downloaden können. Hinweise zu Finanzierungsfragen erhalten Sie un-
ter www.kfw-mittelstandsbank.de und www.isb.rlp.de.  
 
Alle Checklisten und weitere Gründerinformationen finden Sie auch im Internet unter 
www.starterzentrum-rlp.de oder unmittelbar unter www.hwk-koblenz.de. Hier werden Sie 
über die Menüleiste bei „Beratung“, „Betriebsberatung...mehr“ zu Checklisten, Merkblät-
tern, Leitfaden uvm. weiter geleitet. 

http://www.bmwi.de/
http://www.kfw-mittelstandsbank.de/
http://www.isb.rlp.de/
http://www.starterzentrum-rlp.de/
http://www.hwk-koblenz.de/
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