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Checklisten für Existenzgründer 
 
 
 
Die Handwerkskammer Koblenz bietet Ihnen kompetente Beratung und Unterstützung bei 
Ihrer Existenzgründung an. Diese Beratung ist für Sie kostenlos. 
 
Ein Beratungserfolg setzt Ihre aktive Mithilfe voraus, denn Sie müssen Ihr Konzept in die 
Praxis umsetzen können und stehen für den wirtschaftlichen Erfolg gerade. Sie sollten Ihr 
Gründungskonzept beim Bankgespräch detailliert beschreiben und den notwendigen 
Kapitalbedarf genau kalkulieren können. 
  
Unser Ziel ist es, Sie soweit zu informieren, dass Sie ein Gründerkonzept erstellen können. 
Dieses Konzept umfasst alle wichtigen Schritte in der Startphase und ist Voraussetzung 
für erfolgreiche Verhandlungen mit Ihrer Bank.  
 
Die beigefügten Checklisten geben Ihnen eine Hilfestellung, was bei Erstellung des 
Gründungskonzeptes zu beachten ist. Die ausgefüllten Checklisten dienen als Basis für ein 
erstes Beratungsgespräch und können beim persönlichen Kontakt mit den HwK-Beratern 
besprochen werden. Neben den Checklisten sollten Sie noch einen Lebenslauf (dabei 
kommt es vorrangig auf Ihre Fachkenntnisse und Fähigkeiten an) mitbringen. 
 
Bei der Existenzgründung ist neben der fachlichen, die kaufmännische Qualifikation 
unverzichtbar. Viel zu oft scheitern Gründungen daran, dass Gründer durch mangelnde 
Kenntnisse falsch planen. 
Hierzu bietet die Handwerkskammer Koblenz eine Reihe von Existenzgründerseminaren 
an, die Ihnen die notwendigen Kenntnisse vermitteln sollen. Von Marketing über 
Kostenrechnung bis hin zu rechtlichen Fragen werden alle wichtigen Aspekte einer 
Gründung angesprochen. 
 
Auf der Startseite der Handwerkskammer Koblenz unter www.hwk-koblenz.de werden Sie 
über die links stehende Menüleiste bei „Betriebsberatung...mehr“ zu allen Unterlagen für 
Existenzgründer, u.a. Leitfaden, Merkblätter uvm. weiter geleitet.  
 
 
Weitere Informationen für Gründer finden Sie auch im Internet: 
 
www.starterzentrum-rlp.de    www.isb.rlp.de 
www.morgen-meister.de    www.kfw-mittelstandsbank.de 
www.bmwa.bund.de     www.arbeitsagentur.de 
www.bmwi-softwarepaket.de   www.mwvlw.rlp.de 
www.existenzgruender.de    www.geschaeftsidee.de 
 
 
Für alle Fragen rund um die Existenzgründung steht Ihnen die Betriebsberatung der 
Handwerkskammer Koblenz unter Tel. 0261/398-251 gerne zur Verfügung. 
 



Firma/Sitz Name, Adresse, Telefon-, Faxnummer, Email

Gründung Datum

Rechtsform Rechtsform des Unternehmens

Inhaber/Gesellschafter Name

    - Qualifikation erlernter Beruf / ggf. Meisterqualifikation

Steuerberater Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer, Email

Vision/Geschäftsidee Beschreiben Sie Ihre Geschäftsidee
Lieferungs- und Leistungs- Welche Produkte und/oder Dienstleistungen

profil bieten Sie Ihren Kunden? Was ist das Be-
sondere an Ihren Produkten und/oder
Dienstleistungen?

Standort Welche Bedingungen muss der Standort erfüllen?

z. B. gute Verkehrsanbindung, Laufkundschaft, Stammkunden, etc.

Mitarbeiter Sind Einstellungen geplant?
Marktsituation Wer sind Ihre Kunden?
Marketing Wie groß ist das Wachstumspotenzial der 
Konkurrenz Märkte?

Wie wollen Sie die Marktleistungen verkaufen?
Welche Medien möchten Sie nutzen?
Wer sind Ihre Hauptkonkurrenten?
Welchen höheren Nutzen bieten Sie Ihren 

Kunden im Vergleich zur Konkurrenz?
Beschaffung, Produktion Wer sind Ihre Hauptlieferanten?
und Investition Wie werden Lieferantenabhängigkeiten

vermieden?
Bestehen langfristige Lieferverträge?
Welche Hauptinvestitionen planen Sie?

Finanzbedarf Wie hoch ist der konkrete Finanzbedarf?

und die Schlüsselzahlen auf maximal drei bis vier Seiten kurz, knapp und für den Leser 
interessant dargestellt. Der Adressat erhält so einen ersten Einblick in das Unternehmen
und die Zielsetzung des Planes. Der Lebenslauf ist diesem Konzept beizufügen.

Unternehmenskonzept

Im Unternehmenskonzept werden die wichtigsten Kernaussagen des geplanten Vorhabens 

Checkliste Unternehmenskonzept


